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PROYECTO DE CATEDRA

Carrera:TECNICATURA SUPERIOR EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Docente: FERNANDEZ Juan Pablo

Unidad Curricular: Informatica II

Campo de la formacion: General

Formato:Asignatura

Curso: 2° Ao

Carga horaria semanal:02 Hs Catedra

Régimen de cursado: Anual - Presencial

Ciclo Académico: 2016

Plan de Estudio: Resolucion 0834/15 C.G.E.

FUNDAMENTACION:

Debido a las transformaciones en el escenario econdmico internacional, con todo lo
que ello trae consigo, es necesario tratar de formar a nuestros estudiantes como actores
activos, para que sean capaces de insertarse en este mundo laboral continuamente
cambiante y demandante.

Estas exigencias hacen referencia tanto a las capacidades fisicas laborales como asi
también a las potencialidades y conocimientos referidos a las nuevas tecnologias. Teniendo
en cuenta que éstas ultimas, hoy dia, son exigidas en todos los dmbitos del mercado socio
econdémico.

Teniendo en cuenta estas demandas que el mundo laboral requiere de cada uno de
los sujetos inmersos en esta sociedad, es la meta de esta unidad curricular tomar los
conocimientos previos de los estudiantes, ya sean estos aquellos aprehendidos en las
catedras anteriores y/o innatos, para fortalecerlos y acrecentarlos, con el propdsito de
orientar y guiar a los jovenes para que puedan ser seres autbnomos con potencialidades y
conocimientos informaticos; ya que éstos se han vuelto cada vez mas importantes, porque
las todas las empresas, sin importar cual sea su robro,utilizan y dependen de la tecnologia
informatica y tecnoldgica para todos los sectores de trabajo.

Horario de Atencion: lunes a viernes de 18:10 a 23:30hs.
Direccién: Av. San Martin y Juan XXIII. (Bovril - Dpto. La Paz- Pcia. E. Rios)
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PROPOSITOS DE ENSENANZA:

» Orientar hacia la formacidon de las capacidades técnico — informaticas
aplicables a la gestion y administracidon de pequefias empresas.

» Ensefiar el manejo y aplicacién de programas informdticos, teniendo en
cuenta las necesidades y requerimientos del mundo laboral actual.

» Formar las capacidades de alfabetizacion digital y los conocimientos
informaticos, entendiendo como tales, la utilizacion de programas de computacidon de
manera oportuna y eficaz.

» Fortalecer el uso de las nuevas tecnologias y los medios de comunicacién
digitales, como herramientas de utilizacion en las diferentes actividades socio — laborales.

» Crear “situaciones problemas” concretas, enfocadas a los intereses

laborales de los estudiantes, en donde los jovenes puedan experimentar y volcar los
conocimientos y habilidades técnico informaticas.

CONTENIDOS DE ENSENANZA:

INFORMATICA II _ o N
Conocimientos informéticos aplicados como soporte en la gestién de la administracion

empresarial y de recursos humanos; conocimientos basicos y avanzados de la planilla de
calculos, gestion basica de una base de datos.

La utilizacion de Internet: cuentas POP, correo electrénico, WWW. Internet: Buscadores,
FT Listas de interés, Chat. Tecnologfas y Estructura de Internet, orientados a los servicios
de 1a administracién en general. Comercio electronico en general. Comercio electronico en
Argentina. Web shop. Banca electronica.

EJE I: La informatica como soporte para administrar

» Planilla de célculos

» Uso de general del software
» Automatizacion de los libros
» Uso de gréficos estadisticos

EJE 2: La informacién como origen de las decisiones

> Bases de datos
» Interfaz del programa
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» Uso de tablas
> Vinculos

» Campos

> Consultas

EJE 3: Internet

» Navegadores mas usados — diferencias
» Chat

» Blog

» Redes sociales

PROPUESTA METODOLOGICA:

» Ejercicios practicos de utilizacién de los diferentes conocimientos informaticos.

» Utilizacion de forma apropiada de recursos informaticos en las diferentes
actividades.

» Resolucion de problemas de indole informatico tanto de caracter individual
como grupal.

» Produccién de informes y actividades especificas orales, escritos y en red.

» Actividades con procesadores de textos, tablas y bases de datos.

» Elaboracion de exposiciones por medio de los recursos especificos para tal fin.

EVALUACION Y ACREDITACION:

Criterios de evaluacion:

» Participacién activa y pertinente en la clase.

» Autonomia en la direccionalidad del propio aprendizaje.

» Entrega en tiempo y forma de los trabajos encomendados.

» Produccién propia y original de la presentacion en funcién de la informacién
abordada.
Produccidon de textos escritos utilizando los medios adecuados.
Presentacién oral de los trabajos realizados.

Uso del procedimiento légico en el manejo de la pc.
Uso del vocabulario especifico de las diferentes partes y funciones
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informaticas.
» Identificacion de las diferentes partes de un operador.
» Seleccion adecuada de las herramientas informaticas a utilizar.
» Manejo e interpretacion de fuentes de informacion.
» Manejo de los diferentes programas informaticos.

Instrumentos de evaluacion:
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» Informe de trabajo.

» Ficha de Observacién.

» Trabajos practicos utilizando la PC
» Trabajos de exposicion.

» Coloquio.

Sistema de acreditacion
Por promocion con coloquio final Integrador:

La asignatura es de cursado presencial y para promocionarla los estudiantes
deberdn asistir al 70% de las clases vy, en el caso de aquellos que trabajan, con el 60%.
Ademas, para acceder a esta instancia, el estudiante debera:

» Aprobar los exdamenes parciales o sus recuperatorios con 7 (siete) o mas. Los cuales se
realizaran aproximadamente en los meses Mayo y Octubre

» Aprobar todas las producciones solicitadas (escritas u orales, individuales o grupales) y
sus recuperatorios con 7 (siete) o mas.

» Aprobar el coloquio integrador con 7 (Siete) o mas. El cual estarda programado
aproximadamente para el mes de Noviembre
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